[bookmark: _GoBack]工作总结提纲
一、个人基本情况
二、研究目标与内容及完成情况综合述评
三、研究工作进展及取得的成果
1.新增项目（注明本人主持或参加，参加的需标注位次）
明确项目名称、来源、经费额度、起止时间
2.发表论著情况
明确被SCI、EI、SSCI、CSSCI、北核收录情况及影响因子（外文收录需注明论文分区情况）；出版的著作，注明出版社、明确本人的工作量。
4.获得奖励情况
明确获奖名称，等级及排名次序。
四、对外合作与学术交流情况
明确会议时间、地点、名称、及大会报告情况；或与其他国内外单位开展合作研究和交流情况。
五、经费使用情况
经费支出情况及主要用途。
六、参与学院学科建设、团队建设情况
七、存在的问题、下一步工作计划和目标
